待遇支付科业务办理一次性告知单

一、新增退休人员申报材料
1.《职业年金记实申请表》一份(机关、全额事业单位需要填报)

2.《待2-养老保险待遇申领表》一式三份

3.《机关事业单位工作人员工资基金核减（离退休费追加）单》一份

4.《机关事业单位工作人员工资审批表》一份
5.参保人员有效身份证复印件一份（身份证复印件需双面复印）

6.社会保障卡复印件（注明卡号和开户银行）一份

7.退休批复文件

8.参保人员个人档案材料（复印件均加盖公章）

①机关事业单位干部提供：①人事档案专审专用的《干部任免审批表》；②如有企业工作经历，需提供该社保缴费证明、在原参保社保中心缴交的1990年以后的缴费基数证明，若1996年以后还有在企业工作的经历，需转移1996年以后的社保缴费 。
②机关事业单位工人、比照单位另提供：①知青上山下乡的，提供《上山下乡知青登记表》；②参军入伍的，提供《军人入伍登记表》、退伍、转业材料；③招工的人员提供《招工（干）登记表》，或者转正定级材料；④大中专毕业分配参加工作的，提供《大中专毕业生转正定级表》；⑤大中专院校学习期间计算工龄的，提供入学材料；⑥单位变动或者身份变更的提供调动表或调动介绍信或调入单位最早的工资审核材料或干部任免审批表；⑦如有企业工作经历，需提供社保缴费证明、在社保中心缴交的1990年以后的缴费基数，若1996年以后还有在企业工作的经历，需转移1996年以后的社保缴费 ；⑧如属于特殊工种退休，需另提供公示函一份。

二、二次重算申请

1. 《待21-待遇重核申请表》

2.不同项目提供不同的附件材料：①出生日期修改提供退休批文或者工资审批表；②参加工作时间修改提供首份档案材料（原始档案上应有注明参加工作时间）；③退休时间、享受待遇时间修改提供退休批文、《机关事业单位工作人员工资基金核减（离退费追加）单》；④实际缴费年限修改的提供历史转移的材料；⑤视同缴费年限变更的提供该段年限的档案材料以及个人工作简历表；⑥退休工资档次和特殊人员标志修改的提供最新的《机关事业单位工作人员工资基金核减（离退费追加）单》和《机关事业单位工作人员工资（退休）审批表》;⑦特殊人员标志修改的提供《机关事业单位工作人员工资（退休）审批表》或者单位说明函。

三、定期待遇调整

1.《待6-机关事业单位基本养老保险退休人员待遇调整申领表》

2.《机关事业单位工作人员工资基金核减（离退费追加）单》

四、在职、退休人员死亡核减申报材料

1.《待4-一次性支付申报表》一份(加盖单位公章）

2.《职业年金记实申请表》一份(机关、全额事业单位需要填报)
3.《机关事业单位离退人员离退休费核减单》一份(加盖单位公章）

4.死亡证明书复印件一份(加盖单位公章）

5.身份证复印件一份(加盖单位公章）

（①如死亡材料来不及报送的，可发传真《待4-一次性支付申报表》到7500962；②如死亡迟报待追回多发养老金的需另填报一份《待5-追款单》）

五、个人信息变更申报材料
1.《待11-个人信息变更表》一份（加盖单位公章）

2.相关变更材料复印件

六、单位信息变更申报材料
1.《待12-参保单位信息变更申报表》一份（加盖单位公章）

2.相关变更材料复印

七、待遇暂停发放

1.《待20-待遇暂停发放申报表》

2、有关部门对被处理人员做出的处理决定

八、待遇恢复发放

1.《待19-恢复待遇发放申报表》

2.有关部门对被处理人员做出的处理决定

3.有关部门审核的工资套改表

九、劳动模范补充养老保险参保申报材料

1.《待17-机关事业单位劳动模范补充养老保险花名册(在职人员)》二份（加盖单位公章）

2.市总工会劳模证明一份

3.银行转账单复印件一份：开户行：中国建设银行股份有限公司三明分行；

  户名：三明市机关事业单位社会保险中心；账号：35001642490050008631。省级劳模转18000元，市级劳模转14400元。（加盖单位公章）

4.身份证复印件一份（加盖单位公章）

5.一寸照片两张

十、劳动模范补充养老保险金领取申报材料

1.《待15-劳动模范补充养老保险金领取申报表》一份（加盖单位公章）

2.身份证复印件一份（加盖单位公章）

3.退休批文一份（加盖单位公章）

4.工商银行卡或存折复印件（加盖单位公章）

十一、劳动模范死亡核减申报材料

1.《待16-劳动模范补充养老保险金核减申报表》一份（加盖单位公章）

2. 死亡证明书（加盖单位公章）

3.身份证复印件一份（加盖单位公章）

备注：1.工资基金核定单及核减单须经过人事部门核定；2.退休人员养老金申领表、职业年金记实申请、劳动模范补充养老保险金领取申报表和核减申报表、信息变更表等表格可在三明市人力资源社会保障网站和业务QQ群下载，业务QQ群为：203630810。咨询电话：7500959。
