劳务派遣单位年度经营情况报告书

（      年度）

经营许可证号：                                     
单位名称（盖章）：                                  
申报日期：                                          

填写说明

1.本报告书为初次申请、延续申请、变更申请、注销申请、备案申请《劳务派遣经营许可证》时，劳务派遣单位应当如实填写并提交。

2.本报告书中栏目所填数据时间截点为每年12月31日的数据。

3.本报告书中劳动合同情况、工资支付情况、社会保险情况三部分所填数据，仅包括劳务派遣人员，不包括劳务派遣单位自身工作人员。

4.本报告书“劳务派遣接收单位情况”栏中，行业一栏以“数字”代码填写即可：①机关事业；②国有及国有控股企业；③高新企业；④制造业；⑤金融业；⑥服务业；⑦其它，该栏可以填多项。

5.本报告书“劳务派遣接收单位情况”栏中，与劳务派遣单位有关联的用工单位数量，需同时填列所涉及的用工单位名称、岗位、派遣人数及派遣期限，如表栏填写不够，可另附明细表格。

6.《劳务派遣单位年度经营情况报告书》应提供原件。同时需提交材料：①劳务派遣单位上年度工作总结；②劳务派遣单位上年度财务审计报告（含资产负债表、损益表）原件及复印件;③劳务派遣单位与用工单位签订的劳务派遣协议原件及复印件；④劳务派遣经营许可证副本原件及复印件；⑤企业法人营业执照原件及复印件；⑥组织机构代码证原件及复印件；⑦税务登记证原件及复印件⑧变更事项及其它。

以上需提交材料出示原件并经当场核对后返还并，提交复印件应当注明与原件相符并盖章，多页材料还需盖骑缝章。

本报告书一式三份由劳务派遣单位填报，要求字迹工整、清楚，内容填写完整、属实，并加盖公章后报当地劳动保障部门审查备案。一份由劳务派遣单位存档，一份由当地劳动保障部门存档，一份报送所辖地市劳动保障部门存档。

	一、 单位基本情况

	单位名称
	 
	组织机构代码
	 

	单位注册地址
	 
	实际经营地址
	 

	注册登记机关
	 
	注册资本
	 

	营业执照注册号
	 
	税务登记证号
	 

	单位类型
	（ ）劳务派遣公司   （ ）劳务派遣子公司   （ ）劳务派遣分公司

	社会保险登记机关
	 
	社会保险登记证号
	 

	法定代表人
	 
	办公电话
	 

	直接联系人
	 
	办公电话
	 
	手机号码
	 

	单位自身工作人员总数
	
	单位办公面积（m2）
	

	二、劳务派遣基本情况

	劳务派遣劳动者总数
	 
	遣派区域
	派遣在本区的劳动者人数
	

	
	
	
	派遣在本市的劳动者人数
	 

	
	
	
	派遣在省内外市的劳动者人数
	

	
	
	
	派遣在外省的劳动者人数
	

	派遣行业
	①机关事业
	②国有及国有控股企业
	③高新企业
	④制造业
	⑤金融业
	⑥服务业
	⑦其它

	人数
	
	 
	
	
	
	
	

	三、劳动合同、参加工会等情况

	已签订劳动合同人数
	 
	应签未签劳动合同人数
	

	是否组建工会
	（ ）是（ ）否
	参加工会人数
	 

	是否签订集体合同
	（ ）是（ ）否
	是否已报劳动保障部门
	（ ）是（ ）否

	是否有工资协商协议
	（ ）是（ ）否
	是否已报劳动保障部门
	（ ）是（ ）否

	四、劳动报酬支付情况

	被派遣劳动者月工资支付情况
	（ ）当月 （  ）次月 （ ）其他
	有无拖欠、克扣被派遣劳动者工资
	（ ）有

（ ）无

	被派遣劳动者工资支付无

低于用工行为地最低工资标准
	（ ）有 （ ）无
	是否支付加班工资
	（ ）是

（ ）否

	工资发放形式
	（ ）全部由劳务派遣单位发放

（  ）部分由劳务派遣单位发放
（  ）由用工单位发放
	上年度被派遣劳动者

人均年平均工资
	 

	五、社会保险和住房公积金情况

	项目
	养老保险
	医疗保险
	失业保险
	工伤保险
	生育保险
	住房公积金

	应参保人数
	 
	
	
	
	
	

	实际参保人数
	 
	
	
	
	
	

	六、劳务派遣接收单位情况

	用工单位名称
	行业
	  岗位（工种）
	劳务派遣人数
	派遣期限

	  
	
	
	
	

	 
	
	
	
	

	 
	
	
	
	

	 
	
	
	
	

	 
	
	
	
	

	 
	
	
	
	

	 
	
	
	
	

	 
	
	
	
	

	七、设立分公司、子公司情况

	序号
	分公司、子公司名称
	分公司、子公司地址

	
	
	

	
	
	

	八、劳务派遣协议订立情况

	（ ）已订立劳务派遣协议
	（ ）未订立劳务派遣协议。原因：

	九、经营情况

	营运状况
	（ ）筹建     （ ）正常营业    （  ）停业    （）清算

	全年营业收入
	 
	全年纳税总额
	 

	全年利润总额
	 
	全年净利润
	 

	年末资产总额
	 
	全年负责总额
	 

	其他需要说明的情况
	

	本单位提交的年度经营情况报告书所申报内容属实。

法定代表人（签章）：                              分公司单位负责人（签章）：

        年    月    日                                         年    月   日

	劳动保障部门审查意见：

                                     审核人员：  

                                                           年  月   日




