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1. 编制说明

1.1. 编写目的

本手册是为使用网上书面审查系统而编写，为企业用户使用本系统提供操作

指南。

1.2. 编写范围

本手册主要为用户对网上书面审查系统的详细操作说明。

2. 使用过程

2.1 注册登录

【 操 作 指 引 】 打 开 浏 览 器 ， 浏 览 器 地 址 栏 中 输 入

http://220.160.52.229:8772/glpt/，进入福建省劳动监测预警平台，点击企业

入口进入企业端即可登录注册。

http://220.160.52.229:8872/smqy/，进入实名制企业端界面。
http://220.160.52.229:8872/smqy/，进入实名制企业端界面。
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已注册的企业点击登录进入登陆页面，未注册过的企业点击注册进入注册页

面，选择法人注册进行注册。

登录时，需以法人身份登录。



3

2.2 网上书面审查系统

【功能说明】发起书面审查记录，完善企业基本信息，上传员工花名册，填

写书面审查情况表提交，完成书面审查的申报。

登陆后通过右上角的切换门户方案可切换至网上书面审查系统，门户主页展

示了网上书面审查系统的申报流程及申报记录。
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2.2.1 发起书面审查

点击发起或修改书面审查按钮，补充完善企业基本信息，若此条信息审核状

态为已审核，则新增一条书面审查记录。

点击保存，可保存所填信息。

点击提交下一步，可提交至上传员工花名册。
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2.2.2 上传员工花名册

点击上传员工花名册按钮，新增或修改公司员工花名册。若此条信息审核状

态为已审核，则无法新增或修改。

点击保存，可保存所填信息。

点击提交下一步，可提交至填写书面审查情况表。
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2.2.3 填写书面审查情况表

点击填写书面审查情况表按钮，填写书面审查情况表信息。

点击保存，可保存所填信息。

点击完成申报，可提交至福建省农民工工资支付监管平台，由经办进行审核。
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2.2.4 审核

经办登陆http://220.160.52.229:8772/zfjg/，登陆后点击福建省农民工工

资支付监管平台。

点击网上书面审查模块进入系统。
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点击审核按钮，经办对书面审查情况表进行审核，可选择审核通过、审核不

通过、退回选项。
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